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Zgtoszenie projektu do realizacji na
Politechnice Poznanskiej

Na PP zasady zgtaszania i realizacji projektow
finansowanych z zewnetrznych zrédet odbywa sie na
podstawie z Zarzadzeniem Nr 18 Rektora PP z dnia 9
kwietnia 2020 r. (RO/1V/18/2020)



https://intranet.put.poznan.pl/department/ro/2020/04/09/10342

Aktualne konkursy

Aktualne konkursy wraz z wewnetrznymi datami ich zgtoszenia
mozna znalezC na stronie intranetowe| Dziatu ds. badan |
orojektow

https//intranet.put.poznan.pl/department/r2n/2013/02/15/5830

Obecnie zgroszenie projektu odbywa sie poprzez system EOD,
zaktadka projekty, karty — zgroszenie projektu oraz informacja o

efektach projektu.

Zgtoszenie projektu CRNT s
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https://intranet.put.poznan.pl/department/r2n/2013/02/15/5830

(\ AKCELERATOR ®
W WIEDZY
TECHNICZNEJ

Wyboér kierownika projektu
v

Kierownik projektu jest odpowiedzialny za:

e Zarzadzanie projektem

« Kierowanie zespotem projektowym

« Osiggniecie celow i rezultatow projektu
o Utrzymanie trwatosci projektu

szczegotowy zakres obowigzkow kierownika projektu na PP
zostat okreslony w Zarzadzeniu Rektora w sprawie realizacji
w Politechnice Poznanskie] projektow | stypendiow
finansowanych za zrodet innych niz subwencja MNISW
Aktualne — Nr 18 z dnia 9.04.2020r.



https://intranet.put.poznan.pl/sites/default/files/ro/files/z6obowi-zki-kierownika-projektuy.docx
https://intranet.put.poznan.pl/department/ro/2020/04/09/10342
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Pozostate osoby zwigzane z obstugg i

rozliczeniem projektu na PP

Osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan finansowych — przedstawiciel
jednostki, w ktdrej projekt jest realizowany, najczesciej kierownik tej jednostki.

Opiekun projektu — wyznaczany przez Dziat ds. badan i projektdw - zakres
obowigzkdéw pracownika.

Specjalista ds. administracyjno-finansowych - najczesciej pracownik jednostki, w
ktorej projekt jest realizowany — zakres obowigzkéw pracownika.

Opiekun projektu w Kwesturze — pracownik ksiegowosci w kwesturze PP —
zakres obowigzkdow opiekuna w kwesturze



https://intranet.put.poznan.pl/sites/default/files/ro/files/z5obowi-zki-opiekuna-projektu.docx
https://intranet.put.poznan.pl/sites/default/files/ro/files/z9obowi-zki-specjalisty-ds-administracyjno-finansowych.docx
https://intranet.put.poznan.pl/sites/default/files/ro/files/z10obowi-zki-opiekunaprojektuwkwesturze.docx
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Formularz zgtoszeniowy projektu

Formularz zgtoszeniowy jest dostepny i sktadany w systemie EOD PP

Formularz zgtoszeniowy jest sktadany do Dziatu ds. badan | projektow za pomoca
systemu EOD, po zaakceptowaniu w jednostce, na najmniej 10 dni roboczych przed
terminem zamkniecia konkursu (termin ztozenia kompletnych dokumentow moze
oyC inny jesli konkurs wymaga ztozenia wniosku w wersji papierowe], WoOwCzas
termin wyznacza opiekun konkursuy.

Kazdy konkurs ma przydzielonego opiekuna z Dziatu ds. badan i projektow,
informacja na temat opiekuna jest na stronie intranetowej Dziatu ds. badan |
orojektow.
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Formularz zgtoszeniowy projektu

Wartosc¢ projektu

W przypadku projektow partnerskich okreslamy catkowita wartosc projektu oraz

koszty wystepujgce tylko po stronie PP.

Wartosc projektu na PP wykazujemy w podziale na:

e« wartosc dofinasowania,

« koszty niekwalifikowane w PP — koszty, ktore sg niezbedne ale nie moga byc
sfinansowane w ramach kosztow bezposrednich projektu (np. eksploatacja
pomieszczen, prowizje wymiany walut, dodatkowe wynagrodzenie roczne, ktore
zostanie wyptacone po dacie ostatecznego rozliczenia projektu, itp.),

« Wwymagany wktad wtasny — jesli w projekcie wystepuje wkitad witasny nalezy wskazac
W jaki sposdb (z jakich kosztow) zostanie zapewniony/sfinansowany, w niektorych
orzypadkach wktad wtasny moze zostac sfinansowany w ramach kosztow

posrednich,
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Formularz zgtoszeniowy projektu

Wartosc¢ projektu

W przypadku projektow partnerskich okreslamy catkowita wartosc projektu oraz

koszty wystepujgce tylko po stronie PP.

Wartosc projektu na PP wykazujemy w podziale na:

« koszty obstugi projektu / koszty ogdlne / koszty posrednie — wyznaczajgc koszty
posSrednie nalezy pamietac, ze procent kosztow posrednich wskazany w konkursie
Nnie jest naliczany od wartosci catego projektu, tylko od kosztow bezposrednich
orojektu. Jezell koszty posrednie naliczane sg od catych kosztow bezposrednich bez
wytgczen, to:

wartosc¢ kp = wartosc projektu —wartos¢ projektu/(1+procent kosztow posrednich).
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Formularz zgtoszeniowy projektu

Koszty posrednie

Warunkiem zaakceptowania wniosku o finasowanie projektu jest zapewnienie
pokrycia w budzecie projektu kosztow wynikajagcych z ryzyka finansowego
ponoszonego przez PP oraz obstugi administracyjno — eksploatacyjnej.

W projektach, w ktorych koszty posrednie rozliczane sg ryczattem, koszty te sg
dzielone na:

« koszty ogdlnouczelniane (KOU) —35% (w tym 5% kosztow ogolnouczelnianych to
Koszty obstugi projektow),

« koszty ogolnowydziatowe (KOW) — 5%,

« koszty ogolnoinstytutowe (KOI) — 60% (50% tych kosztow pozostaje w dyspozycji

Klerownika projektu).
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Formularz zgtoszeniowy projektu

Koszty posrednie

W przypadkach, ktorych koszty posrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie
ooniesionych wydatkow, budzet projektu nalezy zaplanowac tak aby co najmniej] 35%

zaplanowanych kosztow zarzadzania projektem byto przeznaczone na obstuge
orojektu w jednostkach administracji centralnej Uczelni.




Podatek VAT

Trzy mozliwosci ujecia podatku VAT w budzecie projektu:

« VAT kwalifikowany — podatek VAT w catosci jest zawarty w kosztach projektu,
wOwcCzas W budzecie projektu umujemy wydatki w kwotach pbrutto.

« VAT kwalifikowany strukturg — podatek jest czesciowo zawarty w kosztach
orojektu pozostata czesc moze bycC ujeta w uczelnianym rozliczeniu podatku
VAT. W budzecie projektu uymujemy wydatki powiekszone o czesc podatku,
Ktora nie moze byc¢ odzyskana przez PP (w 2021 roku na PP jest to 94%
podatku zawartego w cenie nabywanych dobr lub ustug);

VAT niekwalifikowany - podatek VAT nie moze by¢ kosztem projektu,
budzet projektu jest tworzony w cenach netto.

/



Podatek VAT

N\

Trzy mozliwosci ujecia podatku VAT w budzecie projektu:

« VAT kwalifikowany — wystepuje jesli w projekcie realizowane sg dziatania,
Ktorych sprzedaz bytaby zwolniona z opodatkowania VAT em, przyktadami
takich dziatan moga byc:

« Wyptata stypendidow;

e dziatalnosc¢ dydaktyczna uczelni:

« szkolenia zawodowe finansowane ze srodkow publicznych,

« wszelkie nieodptatne sSwiadczenia (dziatania projektowe nie sg z definicji

Nnieodptatne jedynie to ze nie zawsze ptatnikiem jest uczestnik projektu
lub iINnny odbiorca wypracowanych rozwigzan).




Podatek VAT
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Trzy mozliwosci ujecia podatku VAT w budzecie projektu:

« VAT kwalifikowany strukturg — sytuacja taka wystepuje wowczas jesli czesc
dziatan wykonywanych w ramach projektu bytaby zwolniona z
opodatkowania ale realizowane bytyby jednoczesnie dziatania, Kktore
podczas sprzedazy bytyby kwalifikowane. Wowczas wyznaczany jest
specjalny wspotczynnik, ktory wskazujg jakg czesc¢ podatku, zawartego w
cenie wykorzystywanych do realizacji projektu dobr lub ustug mozna

zaliczyC¢ do kosztow projektu, a jaka pozostaje do rozliczenia przez Uczelnie
(VAT naliczony).




Podatek VAT
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Trzy mozliwosci ujecia podatku VAT w budzecie projektu:

« VAT niekwalifikowany — wystepuje kiedy w projekcie realizujemy wytacznie
dziatania, ktore jesli bytyby sprzedawane byty opodatkowane (w tym rowniez
opodatkowane O% stawkg VAT), np.:

o wdrozenie przemystowe,
o odptatne udzielenie licencji na wyniki badan naukowych,
e doradztwo.

UWAGA:

Przekazanie efektow dziatalnosci projektowe] w ramach konsorcjum jest

orzekazaniem na zewnatrz. Jest ono rowniez analizowane pod katem

kwalifikowalnosci podatku VAT. Przekazanie wynikow projektow, rowniez do
lidera projektu powinno byc realizowane w sposob sformalizowany.




Podatek VAT
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/ punktu widzenia podatku VAT w projektach jest bardzo istotne jaka
dziatalnos¢ bedzie prowadzona w budynkach, ktore powstaty w wyniku
realizacjl projektow.
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Projekt realizowany jest w ramach programu Inkubator Innowacyjnosci 4.0. Srodki finansowe na
realizacje projektu pochodzq z projektu pozakonkursowego ,Wsparcie zarzqgdzania badaniami
naukowymi i komercjalizacja wynikow prac B+R w jednostkach naukowych i przedsiebiorstwach”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 (Dziatanie 4.4 ).



